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% Politechnika Krakowska @ CTT

im. Tadeusza Kosciuszki

Politechnika Krakowska

KROK PO KROKU - co nalezy zrobi¢, aby zrealizowa¢ zakup
owyzej 5 000 zl netto i ponizej 20 000 zl netto

1. Prosze wypetnic¢ elektronicznie w pliku "zat. nr 5_wniosek_DZP" miejsca zakreSlone na z6tto i
przesyta¢ do CTT na adres pelka@transfer.edu.pl lub marek@transfer.edu.pl.

2. Sekretariat CTT PK w momencie otrzymania zwolnienia z procedury PZP, informujemy Panstwa o
tym mailowo.

3. Nastepnie nalezy zebrac¢ co najmniej 3 oferty publikowane na stronach internetowych,
zawierajgcych cene lub skierowac zapytanie do co najmniej 3 wykonawcdéw (wystarczy e-mail).

4. Po zebraniu ofert prosze wypetni¢ elektronicznie (z6tte zakreslenia) notatke "zat. nr
10_notatka_rozeznanie" i przesta¢ do CTT z dotgczonym:
- skan/zrzut ekranu/wydruk dokumentujgcy wykonanie zapytania (np. z ofert na www lub mail z
wystanym zapytaniem)

5. Realizacja zaméwienia.

6. Po zrealizowaniu zamdwienia, prosze o przedstawienie faktury do zaptacenia w CTT PK.

7. CTT PK opisuje fakture i przekazuje do ptatnosci na PK. Faktura zostanie optacona po
otrzymaniu/zweryfikowaniu wszystkich powyzszych dokumentdw (zat. nr 10_notatka i skany z
ofert lub z wystanych maili z zapytaniem

Zapytanie, ktére bedziecie Panistwo dotgcza¢ do maili, moze ale nie musi mie¢ formy zatgcznika ,zat. nr
6_zapytanie_ofertowe”, ktéry znajduje sie na www.pk.edu.pl.
Zapytanie to moze mie¢ dowolng forme w przypadku zakupdw ponizej 20 000 zt netto.

W razie jakichkolwiek pytan i watpliwosci jeste$Smy do Panstwa dyspozycji.
Wszelkich informacji udziela:

Urszula Petka-Rebalska: pelka@transfer.edu.pl, tel: 25-42
Marlena Marek: marek@transfer.edu.pl, tel: 25-56
Milena Wéjtowicz: sekretariat@transfer.edu.pl, tel: 26-63

Centrum Transferu Technologii Politechnika Krakowska
ul. Warszawska 24, 31-155 Krakow

tel.+48 12 628 28 45, faks +48 12 632 47 95
www.transfer.edu.pl



